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REGOLAMENTO dei CRITERI, PROCEDURE E TEMPI 
PER L’AMMISSIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
 
 
CHI SI PUO’ ISCRIVERE 
 
Possono essere iscritti al primo anno della Scuola dell’Infanzia i bambini/e che abbiano compiuto 3 
anni entro il 31 dicembre c.a., già residenti all’atto dell’iscrizione, unitamente ad almeno 1 genitore, 
nel Comune di San Colombano al Lambro nel termine stabilito per le iscrizioni. 
 
Anche i nuclei familiari che prevedono di cambiare residenza entro il corrente anno per effetto di 
trasferimento da altro comune, potranno richiedere l’iscrizione; a supporto di tale richiesta, entro il 
termine del 30 giugno, dovrà essere documentato il trasferimento di residenza previsto entro l’anno 
solare corrente. 
 
 
Possono presentare domanda di iscrizione anche i bambini/e residenti che compiano 3 anni entro il 
30 aprile successivo al c.a. (anticipatari). 
 
Secondo la normativa vigente, la loro ammissione è condizionata 
- alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa; 
- alla disponibilità di locali e dotazioni idonei sotto il profilo dell'agibilità e funzionalità, tali da 

rispondere alle diverse esigenze dei bambini/e di età inferiore a tre anni; 
- alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle 

modalità dell'accoglienza. 
 
 
Possono altresì presentare domanda le famiglie di bambini/e che non sono residenti nel Comune di 
San Colombano al Lambro. Le domande di questi ultimi verranno prese in considerazione, a 
disponibilità di posti, solo dopo aver esaurito la graduatoria delle domande delle famiglie residenti. 
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COME SI PRESENTA LA DOMANDA 
 
Le domande, compilate utilizzando gli appositi moduli, vanno consegnate direttamente all’Ufficio 
di Segreteria – I.C. San Colombiano, Via Steffenini 96/B, nei seguenti giorni ed orari per l’anno 
corrente: 

dal lunedì al venerdì                            dalle 8.30     alle 10.00 
martedì  - mercoledì - giovedì             dalle 13.30   alle 14.30 

L'ordine e le modalità di presentazione delle domande non incide in alcun modo sulle ammissioni 
dei bambini/e alla scuola. 
 
COMPILAZIONE DELLA DOMANDA  
I moduli contengono dichiarazioni con valore di AUTOCERTIFICAZIONE; per questo è 
necessario (ai sensi della normativa vigente) che vengano sottoscritti da uno dei genitori firmando 
davanti all’incaricato della raccolta. 
Nel caso in cui la domanda venga consegnata da altri bisogna allegare la fotocopia di un documento 
di identità valido del genitore che ha firmato. 
 
Le domande devono essere compilate in ogni parte, prima della consegna. 
In assenza di un dato non sarà possibile procedere all’attribuzione del relativo punteggio o 
verificare le condizioni di precedenza a pari punteggio. 
Eventuali problematiche attinenti la salute non sono autocertificabili: è quindi obbligatorio allegare 
le necessarie certificazioni sanitarie. 
 
ATTENZIONE  
Ogni dichiarazione deve fare riferimento a situazioni già in essere al momento della 
presentazione della domanda. 
Non sono tenute in considerazione promesse di assunzione o situazioni lavorative non ancora 
regolarizzate. 
 
CONTROLLI E SANZIONI  
La legge prevede: 
• l’obbligo di eseguire controlli: gli uffici potranno richiedere la produzione di documenti a 
conferma di quanto dichiarato (buste paga, contratti di collaborazione coordinata e continuativa o di 
progetto, sentenze di divorzio, certificazioni aziendali, etc.); 
• l’obbligo di applicare sanzioni, oltre alla eventuale denuncia penale, se risultasse falso ciò che è 
stato dichiarato. 
 
Le sanzioni vanno dalla penalizzazione del punteggio relativo a quelle dichiarazioni che siano 
risultate mendaci o non più veritiere, fino alla non ammissione al servizio. 
Nel caso in cui le informazioni fornite nella domanda di iscrizione non siano esaurienti, l’Istituzione 
Scuola si riserva il diritto di svolgere accertamenti avvalendosi delle strutture competenti (Assistenti 
Sociali, Polizia Municipale, etc.). 
 
PRIVACY  
Tutto ciò che attiene alle situazioni dichiarate è coperto da segreto d’ufficio e i dati forniti vengono 
trattati come previsto dalla vigente normativa. 
Le graduatorie, quindi, saranno pubblicate come liste nominative ordinate, senza indicazione di 
punteggio. 
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QUALI  CRITERI  DI  AMMISSIONE 
 
E’ necessario valutare le domande attraverso “criteri” che servono ad attribuire un punteggio e 
formare così una graduatoria di ammissione. 
 
Nel punteggio viene valutata la situazione complessiva del bambino/a e del suo nucleo familiare 
relativamente al lavoro dei genitori, agli altri figli, alle problematiche della salute, alle situazioni di 
disagio e difficoltà sociale. 
Non è richiesto e valutato il reddito del nucleo familiare. 
 
Le richieste saranno ordinate in funzione del punteggio assegnato in ordine decrescente e saranno 
soddisfatte fino al completamento dei posti disponibili. 
In caso di parità di punteggio, l’ordine della graduatoria è determinato dalla minore età del 
bambino/a, cioè per ordine decrescente degli anni di nascita, da gennaio a dicembre (es:gen. 2009 
prima di mar. 2009, prima di feb. 2008, prima di set. 2007). 
 
Le domande che non troveranno accoglimento formeranno, di conseguenza, una lista d'attesa 
anch’essa ordinata in funzione del punteggio, in ordine decrescente. 
Dalla lista d'attesa, valida per l’intera durata dell’anno scolastico, si attingerà per l'assegnazione dei 
posti che si rendessero successivamente disponibili. 
 
 
FREQUENZA E RITIRO  
I bambini/e ammessi hanno diritto alla frequenza fino al passaggio alla Scuola Primaria, previa 
riconferma annuale dell’iscrizione da effettuarsi nei tempi prescritti dalla normativa. 
 
La Scuola dell'Infanzia non rientra nell'obbligatorietà della frequenza ma, per una questione di 
limitazione dei posti a disposizione, i bambini/e che si iscrivono e vengono ammessi sono tenuti ad 
una frequenza regolare di cui è garante la famiglia. 
In caso di assenza ingiustificata superiore a 30 giorni consecutivi e/o di frequenti e prolungate 
assenze si perde il diritto di frequenza e si procede al depennamento, con comunicazione scritta 
dell’Istituto alla famiglia, con preavviso di almeno dieci giorni. 
 
L’eventuale ritiro del bambino/a dalla scuola prima della fine dell’anno scolastico deve essere 
tempestivamente comunicato all’ Istituto Comprensivo. 
I posti così liberati saranno assegnati ad altri bambini/e in lista d’attesa. 
 
 
Per i seguenti casi si applica il criterio di PRIORITÀ DI ACCESSO : 
 
- BAMBINI /E CON DISABILITÀ certificata ai sensi della legge 104/92 

 massimo UN bambino/a per Sezione scolastica 
- NUCLEO FAMILIARE IN GRAVI DIFFICOLTÀ seguito dal Servizio Sociale competente 

 massimo UN bambino/a ogni anno per Sezione scolastica 
 
I limiti massimi sono fissati per favorire l’inserimento dell’alunno in difficoltà ed evitare la 
possibile precarietà della normale attività didattica. 
Le classi, infatti, sono costituite secondo il principio di ‘equieterogeneità’ in modo da essere il più 
omogenee possibile fra loro, distribuendo equamente aspetti più favorevoli e più impegnativi e 
compensando eventuali disequilibri. 
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In caso di numero eccedente di richieste, per determinarne l’ordine di priorità, si applicano i criteri 
generali di seguito indicati. 
 
 
Per tutti gli altri richiedenti viene assegnato un punteggio individuale secondo i seguenti criteri: 
 
 
A) NUCLEO FAMILIARE ANAGRAFICO 

- bambini/e riconosciuti da un solo genitore o orfani di un genitore, documentata  
    separazione, documentato o divorzio o carcerazione (documentata l’estranietà al nucleo del 

genitore mancante) 20 p 
- bambini/e in stato di affido, preadottivo o di adozione                                                         20 p 
  

 
 
B) FRATELLI E SORELLE 

bambini/e che nell’anno scolastico per il quale è stata presentata la domanda abbiano 
- fratello o sorella gemella 10 p 
- altro fratello o sorella che frequenta la stessa Scuola dell’Infanzia 5 p 
- per ogni fratello o sorella convivente fino a 3 anni compiuti 5 p 
- per ogni fratello o sorella convivente fino a 6 anni compiuti 4 p 

 
 
C) SALUTE DI UN COMPONENTE IL NUCLEO 

genitore del bambino/a per cui si fa domanda 
- con certificato dell’ASL attestante grado di invalidità oltre il 67% 10 p 
- con certificato dell’ASL attestante grado di invalidità pari al 100% 15 p 
fratello o sorella del bambino/a per cui si fa domanda 
- con certificato dell’ASL attestante grado di invalidità oltre il 67% 7 p 
- con certificato dell’ASL attestante grado di invalidità pari al 100% 12 p 

 
 
D) CONDIZIONE OCCUPAZIONALE DEI GENITORI 

(punteggio da raddoppiare in caso di bambino/a con genitore unico al punto A1) 
- per ogni genitore disoccupato se regolarmente iscritto ai Centri per l’Impiego  5 p 
- per ogni genitore in Cassa Integrazione o Mobilità                                                                 5 p 
- entrambi genitori lavoratori                                                                                                   12 p 

 
 
E) SCOLARIZZAZIONE 

- bambini/e di 5 anni di età mai scolarizzati   15 p 
-   bambini/e di 5 anni di età scolarizzati                                                                                     7 p 
-   bambini/e di 4 anni di età mai scolarizzati                                                                            10 p 
-   bambini/e di 4 anni di età scolarizzati                                                                                     6 p 
- bambini/e provenienti da Asili Nido comunali o privati      5 p 
- bambini/e non anticipatari  già inseriti in lista d’attesa alla data attuale 4 p 
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CALENDARIO E TEMPI 
 
Le iscrizioni verranno raccolte presso gli uffici di Segreteria in via Steffenini 96/B per il periodo 
stabilito dalla Circolare Ministeriale che ogni anno detta legge in materia. 
Contestualmente saranno disponibili sempre presso gli stessi uffici i moduli e le informazioni 
necessarie alla compilazione della richiesta. 
 
Una Commissione composta da: 
3  docenti della Scuola dell’Infanzia 
1 assistente amministrativo 
1 genitore facente parte del Consiglio  
 
25 giorni lavorativi dopo il termine delle iscrizioni previsto dalla normativa, la graduatoria delle 
domande validamente presentate verrà esposta presso la sede dell’ I.C. San Colombano di via 
Steffenini 96/B. 
 
Le famiglie, per eventuali modifiche delle condizioni familiari sopraggiunte fra la presentazione 
della domanda e la pubblicazione della graduatoria provvisoria, entro  10 giorni lavorativi dalla 
pubblicazione stessa, potranno presentare riesame scritto e corredato da idonea documentazione ai 
fini della rivalutazione del punteggio. 
Una Commissione esaminerà tali richieste e in caso di accoglimento sarà attribuito un nuovo 
punteggio che sarà definitivo. 
Ad ogni richiesta, accolta e non accolta, verrà risposto per iscritto. 
 
Trascorsi ulteriori 25 giorni lavorativi, i posti a disposizione verranno assegnati in base all’ordine 
della graduatoria e in relazione al numero di posti disponibili, in via definitiva e immodificabile. 
Le domande di tutti coloro che risulteranno a quel momento non accolti andranno a formare la lista 
di attesa dalla quale si attingerà per la copertura dei posti che si renderanno vacanti. 
La graduatoria definitiva e la lista di attesa, verranno pubblicati all’Albo della Scuola di via 
Steffenini 96/B. 
 
Le famiglie che intendono per qualsiasi ragione rinunciare al posto assegnato (o alla posizione in 
lista di attesa), devono far pervenire la propria decisione per iscritto, anche tramite fax (0371 
200584), all’Ufficio di Segreteria in via Steffenini 96/B entro 10 giorni lavorativi dalla 
pubblicazione della graduatoria definitiva. 
La rinuncia all’ammissione sia in caso di prima assegnazione (cioè da graduatoria iniziale), che a 
seguito di chiamata dalla lista d’attesa, implica la rinuncia al servizio e la cancellazione da tutte le 
liste d’attesa. 
 
I posti liberati a seguito delle eventuali rinunce saranno assegnati, in ordine di graduatoria, ai 
richiedenti in lista d’attesa che avranno 48 ore di tempo per accettare o rifiutare il posto loro offerto, 
decorso inutilmente il quale l'Ufficio di Segreteria procederà contattando il richiedente successivo 
nell'ordine della graduatoria. 
Le liste pubblicate all’Albo della Scuola verranno aggiornate di conseguenza. 
 
Nel periodo luglio/agosto tutte le famiglie a cui è stato assegnato il posto riceveranno una 
comunicazione relativa al calendario d’avvio del servizio, alle norme relative alla frequenza e la 
data di un eventuale incontro informativo. 
Quest’ultimo è un’occasione offerta alle famiglie dei bambini/e ammessi per avviare l’esperienza di 
reciproca conoscenza. 
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Le famiglie saranno contattate telefonicamente in base ai recapiti telefonici segnalati nella domanda 
di iscrizione. Ulteriori domande di iscrizione, pervenute oltre il termine previsto dalla circolare ministeriale, 
saranno inserite in fondo alla lista d’attesa applicando gli stessi criteri del regolamento. 
 
Per i casi sociali e i bambini/e diversamente abili con certificato rilasciato dall’ASL, o altro ente 
autorizzato, le domande presentate fuori termine sono ammesse, con diritto di priorità, fino alla 
formulazione della graduatoria definitiva. 
Qualora, tuttavia, le domande in questione dovessero pervenire successivamente alla formazione 
delle graduatorie di ammissione, queste saranno soddisfatte solamente in presenza di posti 
disponibili o che si rendano disponibili, con precedenza sugli altri richiedenti in lista d’attesa. 
 
 
 
 

CALENDARIO PROCEDURA DI AMMISSIONE 
 

ISCRIZIONI ANNO SCOLASTICO 2022 - 2023 
 

Dal 10 gennaio 2022 Sono disponibili i Moduli c/o la Segreteria 

Dal 10 gennaio al 28 gennaio 2022 RACCOLTA DELLE DOMANDE 

04 Marzo 2022 PUBBLICAZIONE GRADUATORIA INIZIALE 

Dal 04 Marzo 2022 al 18 Marzo 2022 EVENTUALI RICHIESTE DI RIESAME 

26 Aprile 2022 PUBBLICAZIONE GRADUATORIA DEFINITIVA 

Dal 27 Aprile 2022 al 10 Maggio 2022 EVENTUALI RINUNCE 

Luglio-Agosto 2022 COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE  

 
Qualora per esigenze di servizio il calendario dovesse subire variazioni, le nuove date verranno 
comunicate tramite affissione presso la sede dell’ I.C. San Colombano di via Steffenini 96/B. 
 
 
 
 
 
VIGENZA DEL REGOLAMENTO 
 
Il presente regolamento e gli eventuali allegati che ne fanno parte integrante, hanno vigenza 
triennale dalla data di approvazione. 
Si procederà comunque, entro e non oltre il 31 dicembre, a verifica annuale per apportare eventuali 
modifiche determinate da cause di forza maggiore. 
 
 
 


